
Exportsachbearbeiter
ab sofort Vollzeit oder Teilzeit

Lüdenscheid Vertrieb

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
oder eine Ausbildung zum Fremdsprachen-
korrespondenten und einige Jahre
Berufserfahrung.

• Englisch beherrschen Sie in Wort und Schrift,
zudem verfügen Sie über gute Französisch-
kenntnisse. Jede weitere Sprache ist von
Vorteil.

• Idealerweise kommen Sie aus dem Umfeld des
Vertriebs oder der Herstellung von Fenstern,
Türen, Rollläden und des Sonnenschutzes.

• Sie verfügen über Erfahrung in der Abwicklung
von Exportaufträgen (Zollkenntnisse sind nicht
zwingend erforderlich).

• Zudem verfügen Sie über Kenntnisse im Umgang
mit ERP-Software, idealerweise APPlus.

• Sie wenden die Microsoft-Office-Produkte sicher
an.

• Die Wünsche unserer Kunden liegen Ihnen am
Herzen und Sie gehen freundlich und flexibel auf
deren Anliegen ein.

• Sie sind es gewohnt teamorientiert zu arbeiten.

• Sie übernehmen alle Tätigkeiten von der
Angebotserstellung bzw. Auftragserfassung bis
hin zur Fakturierung.

• Sie sind der erste Ansprechpartner bei Fragen
unserer Kunden, sowohl in kaufmännischen als
auch technischen Belangen über die gängigen
Kommunikationswege.

• Überwachung und Koordination von Terminen
(z.B. Liefertermine).

• Weitere allgemeine administrative Tätigkeiten
(z. B. Stammdatenpflege).

• Zudem sind Sie die kompetente Kontaktperson
für unsere Außendienstmitarbeiter.

• Eine langfristig angelegte, interessante und
abwechslungsreiche Tätigkeit in einem
traditionsreichen, marktbekannten
Unternehmen.

• Einen unbefristeten Arbeitsvertrag.
• Eine der Position entsprechende Vergütung.
• Die Mitarbeit in einem dynamischen Team
und einen sicheren Arbeitsplatz.

• Die Möglichkeit mobil zu arbeiten.
• Betriebliche Altersvorsorge, 30 Tage Urlaub und
vieles mehr.

Dann laden Sie Ihre vollständigen Bewerbungs-
unterlagen, mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung,
über unser Bewerbungsportal hoch oder senden
Sie uns diese per Email (max. 12 MB) an
bewerbung@selve.de.

Für einen ersten Kontakt steht Ihnen Herr
Frederico Ferreira unter der Telefonnummer:
02351 925152 gerne zur Verfügung.

SELVE ist der führende Komplettanbieter in der Rollladen- und Sonnenschutzbranche in Deutschland, im Bereich der Gurtwickler sind wir
sogar Weltmarktführer. Mit mehr als 150 Jahren Erfahrung und aktuell über 230 Beschäftigten entwickeln und fertigen wir elektrische
Antriebe, moderne Steuerungssysteme und mechanische Bauteile an den Standorten Lüdenscheid und Bad Arolsen.


